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         2021/     /   و لغاية  2021/     /   يوم  إبتداءاً من تاريخ  (   ) لمدة اعتياديةيرجى التفضل بالموافقة على منحي إجازة 

 / كو ذل

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 صلاحيات منح الإجازة الإعتيادية

 رئيس الجاهعت سنت بذوى راتب و شهر واحذ براتب تام .1

 عويذ الكليت شهر واحذ براتب تام  .2

 خوست أيامهعاوى العويذ للشؤوى الإداريت  .3

 

 إعتياديةم/ إجازة 

 البديل:الموظف م ــــإس

 :يــــوظيفـــالعنوان ال

 : لــــــــان العمــــــمك

 ......................طالب الاجازةتوقيع 

 .................توقيع المسؤول الأعلى .................توقيع المسؤول المباشر: 

 : الإجازات/إسم و توقيع الموظف المختص في شعبة الموارد البشرية

 ضوابط منح الإجازة الزمنية:

 القسن الوعني.1

 الإجازاث لغرض تأشير الإجازة –شعبت الوىارد البشريت .2

 قاعذة البياناث لغرض التأشير .3

 الولفت الشخصيت لغرض الحفظ.4

 الصادرة.5

 

 : الموظفم ــــإس

 :يــــوظيفـــالعنوان ال

 : لــــــــان العمــــــمك

 ......................طالب الاجازةتوقيع 

 

 يستحق الإجازة المذكورة
 براتب )                     ( بدون راتب )                     (-

 (     عدد أيام الإجازة المطلوبة )                -

 رصيد الموظف من الإجازات الإعتيادية قبل منح الإجازة )     ( رصيد الإجازات المتبقي )     (-


